本 人 总 结
2019年转眼即逝，在这一年里，本人能够认真学习，勤奋工作，认真履行岗位职责，在部门领导的关心指导下，在同志们的帮助支持下，取得了一定的工作成绩，个人能力得到了实质性的提升，但也有一些不足之处。为了更好地做好今后的工作，总结经验，吸取教训，本人从德、能、勤、绩、廉五方面做如下工作小结：
一、“德”方面：以党员先进性要求为准绳，注重理论学习，提高自身素质。 
加强政治学习，以“不忘初心、牢记使命”为主线，参加干部培训、听取讲座，坚定理想信念，不断增强政治意识、大局意识、责任意识。从学校发展的大局出发，做好本职工作，能清醒认识到工作中各环节轻重缓急，及时纠偏。
二、“能”方面：以职责要求为标准，在实践中学习，努力提高自身的业务能力。
近几年来，我的工作主要是对外联系事宜。我主要从以下几个方面提高自己的能力：（1）加强理论学习，提高理论素质；（2）注意与同事沟通，经常听取他们的意见，在工作中做到相互支持、相互帮助、相互配合；（3）严格按规章制度办事，在工作中严格要求自己，配合领导做好各项工作；（4）积极与业务单位加强联系，提前沟通，做好各项工作的材料准备。
三、“勤”方面：以职业道德为准绳，勤奋工作，提升职业精神。
工作中，对自我严格要求，始终把耐得平淡、舍得付出、默默奉献作为自己的准则，始终把作风建设的重点放在严谨、细致、扎实、求实、脚踏实地埋头苦干上。思想端正，作风正派，团结同志，自觉遵守各项规章制度，服从领导的工作安排，随叫随到，做事认真负责，工作勤奋，无违纪违规、迟到早退及旷工现象。
四、“绩”方面：认真负责，尽心尽职地完成各项工作。
[bookmark: _GoBack]2019年主要完成以下工作：（1）完成了人才公寓5-6号楼档案归档工作；（2）完成了人才公寓5-6号楼农民工保证金20万元退还工作；（3）完成了人才公寓5-6号楼竣工备案工作；（4）完成了青年教师周转公寓农民工保证金56万元退还工作；（5）完成了青年教师周转公寓不动产权证办理工作；（6）完成了希望大道校区土地证三证合一工作；（7）年初完成了产教融合应用型人才培养实验实训中心一期项目开工前所有的行政许可工作；（8）完成了产教融合应用型人才培养实验实训中心一期项目规划（灰线、基础）验线工作；（9）办理产教融合应用型人才培养实验实训中心一期项目光伏工程前期立项申报工作；（10）协助工程科完善产教融合应用型人才培养实验实训中心一期项目竣工验收各项工作；（11）完成领导交办的其他任务。
五、“廉”方面：廉洁自律、廉洁奉公。
本人能够自觉遵守《中国共产党廉洁自律准则》。工作中，本人从来没有利用职务之便，获取一己私利的行为。在党风廉政建设方面，能够自觉养成奉公守法、以清廉为荣的作风。生活中，始终坚持勤俭朴素的生活作风，保持积极向上的生活情趣，自觉抵制拜金主义、享乐主义、极端个人主义的侵蚀。
在认真总结的同时，本人在工作中和思想上还存在一些不足。
（1）学习主动性不强，学习不深不透，联系实际不够。思想上有随大流现象。
（2）艰苦奋斗意识不强，有自我放松、不能严格要求自己的现象。
今后，我会加强学习，解决以前工作中出现的问题和不足，继续发扬艰苦风斗、不怕吃苦的精神，干出更加出色的成绩。


