
后勤基建处部门2024年度先进工作者推荐审批表

	姓   名
	马如华
	性   别
	男
	民   族
	汉
	出生年月
	1973.1

	政治面貌
	群众
	职   称
	
	行政职务
	
	学历学位
	本科

	岗位类别
	技师
	岗位等级
	三级
	岗位名称
	修缮中心管理员

	先

进

事

迹

材

料
	   一年来，在部门领导的关怀指导下，在同志们的帮助支持下，取得了一定的工作成绩，个人能力得到了实质性的提升。2024年，我完成的主要工作如下：

1、为学校新进老师办理住房入住及退房手续共计49人次；
2、催缴东区图书馆前平房外租人员的房租17280元；
3、对各租住宿舍水电设备损坏的及时报修；
4、每月对各租住户的水电费及时制表上报水电科；
5、每月对各租住户的租金调整及时制表上报劳资科；

6、暑期放弃休息时间，冒着酷暑，加班加点，全程参与东区1-4号楼改造、主教学楼内墙涂料出新和五四报告厅装修3个大型维修项目的工程质量安全管理及协调工作；

7、为迎接教育部本科教学审核评估，短期内对评估路线上各学院实验室涉及的公共区域进行维修，共计完成 29项小型维修项目的施工管理及协调工作；

8、定期对学校井窖、道路进行巡查，发现问题及时上报领导并督查维修，共计24次；

9、协助做好维修项目招标前工程量测量和审计单位工程量复核工作；

10、做好施工单位现场踏勘服务工作；

11、做好年度维修项目统计工作；
12、完成领导交办的其他任务。
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